Zatgcznik do Zarzqdzenia Nr 7121
Prezesa Zarzqdu WPEC w Legnicy S.A.
z dnia 27.05.2021r.

REGULAMIN PRZESYLANIA FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNEJ
W WPEC W LEGNICY S.A.

§1

Postanowienia ogdlne

. Podstawg prawng wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej jest Ustawa z dnia 11
marca 2004r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. 2004. Nr 54, poz.535 z pézniejszymi
zmianami).

. Niniejszy regulamin okresla zasady przesylania faktur w formie elektronicznej w WPEC
w Legnicy S.A.

. Kazdy Klient korzystajacy z mozliwosci otrzymywania faktur elektronicznych zobowiagzany jest do
zapoznania si¢ z niniejszym regulaminem przed wypehieniem ,,O$wiadczenia o akceptacji faktur
przesytanych w formie elektronicznej” oraz przestrzegania jego postanowien.

§2

Definicje

Uzyte w regulaminie wyrazenia oznaczaja:

1. Klient — odbiorca faktury przesytanej w formie elektronicznej.

2. WPEC w Legnicy S.A. — wystawca faktury w formie elektronicznej.

3. Akceptacja — zgoda udzielona przez klienta WPEC w Legnicy S.A. na wystawianie i przesylanie

faktur drogg elektroniczng w formie o$wiadczenia, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1.

§3
Przesylanie faktur w formie elektronicznej
WPEC w Legnicy S.A. przesyla w formacie PDF (Portable Document Format) fakture¢ z adresu

poczty elektronicznej: e-fakturyWPEC@wpec.legnica.pl .
Faktura przesytana w formie elektronicznej jest réwnoznaczna z przesylaniem faktury

wystawionej w formie papierowej i stanowi dokument ksiegowy.

Faktury korygujace i duplikaty do faktur przesytanych droga elektroniczng bedg rdéwniez
przesytane w formie elektroniczne;.

Dorgczenie faktury przestanej w formie elektronicznej nastgpuje z chwila wystania przez WPEC
w Legnicy S.A. wiadomosci e-mail zawierajgcej plik =z faktura z adresu
e-fakturyWPEC@wpec.legnica.pl na adres wskazany w Akceptacji. Faktura wystana w formie
elektronicznej w momencie wysylki zapisuje si¢ w archiwum na serwerze wystawcy,
w katalogach wedtug dat wystawienia, w formacie i tresci jednakowej z przestang do Klienta.
Klient zobowiazany jest do przechowywania otrzymanych faktur w sposéb dowolny, ale
zapewniajacy autentyczno$¢ pochodzenia, integralno$¢ tresci i czytelnosci tych faktur, tatwosci

ich odszukania oraz bezzwloczny dostep do faktur organowi podatkowemu lub organowi kontroli
skarbowej.

Za datg skutecznego doreczenia faktury w formie elektronicznej WPEC w Legnicy S.A. uznaje
date wyslania wiadomosci za posrednictwem poczty elektronicznej wraz z zalaczonym
dokumentem na adres e-mail wskazanym przez Klienta w Akceptaciji.
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W przypadku braku powiadomienia ze strony Klienta o zmianie adresu e-mail do przesytania
faktur w formie elektronicznej, faktury uwaza si¢ za skutecznie dorgczone po ich wystaniu na
ostatni podany przez Klienta adres poczty elektronicznej.

§4

Akceptacja i cofnigcie akceptacji na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej

Faktury moga by¢ przesytane w formie elektronicznej pod warunkiem zlozenia przez Klienta
Akceptacji tego sposobu przesytania.

Akceptacj¢ Klient moze ztozy¢ poprzez wypetnienie i wlasnorgczne podpisanie ,,O$wiadczenia
o akceptacji faktur przestanych w formie elektronicznej” (Zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu) i przestanie poczta na adres WPEC w Legnicy S.A. lub w postaci elektronicznej
poprzez przestanie skanu podpisanego oswiadczenia w formacie pliku PDF na adres:
sekretariat@wpec.legnica.pl .

Podajac w Akceptacji adres poczty elektronicznej, Klient o$wiadcza, ze jest posiadaczem tego

adresu. WPEC w Legnicy S.A. nie ponosi odpowiedzialnosci za udostepnianie osobom trzecim
adresu poczty elektronicznej, ani za dzialania operatorow internetowych.

Klient moze zmieni¢ adres poczty elektronicznej, na ktory majg by¢ przesytane faktury w formie
elektronicznej, poprzez przestanie wniosku o ,Zmiang adresu poczty elektronicznej”,
stanowigcego Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. Wniosek o ,,Zmiang adresu poczty
elektronicznej” powinien zosta¢ dostarczony, z wyprzedzeniem co najmniej 7 dni roboczych,
przed wystawieniem faktury, poczta na adres siedziby WPEC w Legnicy S.A. lub w postaci
elektronicznej, poprzez przestanie skanu podpisanego wniosku o zmiang adresu w formacie pliku
PDF na adres: sekretariat@wpec.legnica.pl .

Akceptacja nie wytacza prawa WPEC w Legnicy S.A. do przesytania faktur w formie papierowe;.
Wycofanie Akceptacji jest mozliwe przez ztozenie oswiadczenia jak w Zalaczniku nr 3 do
niniejszego Regulaminu i przestanie na adres: sekretariat@wpec.legnica.pl lub listownie na adres
siedziby WPEC w Legnicy S.A., co najmniej 7 dni przed terminem wystawienia faktury.

§5

Postepowanie w sprawie nie odebranych faktur przez Klienta

W przypadku gdy wiadomos$¢ zawierajaca fakture w formie elektronicznej nie zostanie
dostarczona Klientowi z uwagi na bledny adres poczty elektronicznej, pracownik WPEC
w Legnicy S.A. podejmie probe skontaktowania si¢ z Klientem pod wskazanym w Akceptacji
numerem telefonu. W sytuacji braku kontaktu telefonicznego, pracownik WPEC w Legnicy S.A.
wystawi duplikat faktury w formie papierowej i przesle go droga pocztowa na adres Klienta,
bedacy w ewidencji WPEC w Legnicy S.A. Forma papierowa wysylania faktury zostanie
zachowana do czasu powiadomienia WPEC w Legnicy S.A. 0 zmianie adresu poczty
elektronicznej, poprzez wypetnienie wniosku o ktorym mowa w §4 ust 4 Regulaminu. Procedura
ta ma zastosowanie w przypadku otrzymania komunikatu zwrotnego wygenerowanego przez
serwer pocztowy odbiorcy, z informacja o btedzie w adresie e-mail.

W przypadku, gdy wiadomo$¢ zawierajaca faktur¢ w formie elektronicznej nie zostanie
dostarczona Klientowi z przyczyn niezaleznych od WPEC w Legnicy S.A., na wniosek Klienta
przestany na adres: sekretariat@wpec.legnica.pl zostanie wystawiony duplikat przedmiotowej
faktury.

WPEC w Legnicy S.A. zastrzega sobie mozliwo$¢ zawieszenia przesylania faktur w formie
elektronicznej w przypadku zaistnienia sity wyzszej lub innych przestanek, o czym Klient

zostanie niezwlocznie poinformowany drogg elektroniczng lub pisemna.
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§6

Postanowienia koncowe

WPEC w Legnicy S.A. zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu. Aktualna wersja
Regulaminu bedzie publikowana na stronie internetowej WPEC w Legnicy S.A.
www.wpec.legnica.pl .

Regulamin i wszelkie jego zmiany wchodza w zycie z dniem opublikowania na stronie
internetowej.

W przypadku gdy Klient nie akceptuje wprowadzonych zmian do Regulaminu moze wycofaé
Akceptacj¢ zgodnie z § 4 ust.6 niniejszego Regulaminu.
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu przesytania faktur w formie
elektronicznej w WPEC w Legnicy S.A.

Oswiadczenie o akceptacji faktur przesytanych droga elektroniczng

Akceptujacy — Dane klienta:

IMig i NAZWISKO/NGZWA:  ..eeeiiiiii e e e
AT e e
NIP/Pesel:

Nrtelefonu

Wystawiajacy — Dane dostawcy ustugi/towaru:

Wojewddzkie Przedsigbiorstwo Energetyki Ciepinej w Legnicy Spdtka Akcyjna
ul. Poznanska 48; 59-220 Legnica

NIP: 6910201247

1. Dziatajac na podstawie przepisdéw Ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U.
2004.Nr 54, poz.535 z pdzniejszymi zmianami), wyrazam zgode na przesytanie faktur, duplikatéw tych
faktur oraz ich korekt w formie elektronicznej przez Wojewddzkie Przedsigbiorstwo Energetyki Ciepinej
w Legnicy Spdtka Akcyjna, ul. Poznanska 48; 59-220 Legnica z adresu:
e-fakturyWPEC@wpec.legnica.pl

2. Zobowigzuje sie przyjmowac faktury, o ktérych mowa w pkt 1 niniejszego o$wiadczenia w formie
papierowej, w przypadku gdy przeszkody techniczne lub formalne uniemozliwiajg przestanie faktur
drogg elektroniczna.

3. Prosze o przesytanie faktur drogg elektroniczng na podany ponizej adres e-mail:

4. W razie zmiany adresu e-mail zobowigzuje sie do niezwtocznego, pisemnego powiadomienia 0 nowym
adresie.

5. Os$wiadczam, ze mam $wiadomos¢, iz niniejsze o$wiadczenie moze zosta¢ wycofane, w nastepstwie
czego wystawca faktur traci prawo do wystawiania i przesytania faktur do odbiorcy drogg elektroniczng,
poczawszy od 7 dnia po otrzymaniu powiadomienia o wycofaniu akceptacii.

6. Oswiadczam, ze akceptuje postanowienia ,Regulaminu przesytania faktur w formie elektronicznej”.

Data ... Podpis Klienta ............c..ooevi

(czytelny podpis lub podpis i piecze¢ 0s6b upowaznionych do reprezentowania)



Zatacznik Nr 2
do Regulaminu przesytania faktur w formie
elektronicznej w WPEC w Legnicy S.A.

Zmiana adresu e-mail dostarczania faktur w formie elektronicznej

Dane klienta:

IMig i NAZWISKO/NGZWA:  ..eeiiiiiie e e e
AT e e
NIP/Pesel:

Nrtelefonu e,

Dane dostawcy ustugi/towaru:

Wojewddzkie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej w Legnicy Spdtka Akcyjna
ul. Poznariska 48; 59-220 Legnica

NIP: 6910201247

Prosze o zmiang adresu e-mail stuzacego do przesytania faktur drogq elektroniczng na podany ponizej adres

L (1= 1| PRSPPI

Data ....covvvvvveiiiiiiiiiiieene, Podpis KIENta .........cvvvvviviiiiiiiiiiiiiiiiiinees

(czytelny podpis lub podpis i piecze¢ 0sdb upowaznionych do reprezentowania



Zatacznik Nr 3
do Regulaminu przesytania faktur w formie
elektronicznej w WPEC w Legnicy S.A.

Wycofanie akceptaciji dostarczania faktur w formie elektronicznej

Dane klienta:

IMig 1 NAZWISKOINGZWE: ..o
AT e e
NIP/Pesel:

Nrtelefonu e,

Dane dostawcy ustugi/towaru:

Wojewddzkie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej w Legnicy Spdtka Akcyjna
ul. Poznanska 48; 59-220 Legnica

NIP: 6910201247

Dziatajac na podstawie Ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarow i ustug (Dz.U.2004. Nr 54,

poz. 535 z pdzniejszymi zmianami) odwotuje o$wiadczenie o akceptacii faktur przesytanych droga elektroniczna.

Data ..o, Podpis Klienta ...........ccccvvvvveeeiiieee

(czytelny podpis lub podpis i piecze¢ 0séb upowaznionych do reprezentowania)



